PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1.375/2017
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O Prefeito Municipal de Pains — MG, no uso de suas atribu
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:
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observados para garantir o acesso as informagbes da Administracdo Publica
Municipal, previsto no inciso XXXIII do caput do artigo 5° no inciso Il, do § 3° do
artigo 37 e no § 2°, do artigo 216, da Constituicao Federal, em conformidade com
disposicoes da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Subordinam-se ao regime desta Lei todos os o6rgaos publicos
municipais dos Poderes Executivo e Legislativo, autarquias, fundacdes publicas,
empresas publicas, sociedades de economia mista de ambito municipal, bem como as
demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

§ 2° Ficam subordinadas ao regime desta Lei as entidades privadas,
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal, mediante
subvencdes sociais, contrato de gestéo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes
ou outros instrumentos congéneres.

Art. 2° - Os o6rgaos da administracdo direta, as autarquias e as
fundacdes do Poder Executivo assegurardo as pessoas naturais e juridicas o direito
de acesso a informacao, que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao,
observados os principios da Administragcdo Publica e as disposicoes desta Lei. i
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impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que norteiam a administragao
publica, os procedimentos de acesso a informagoes atenderao as seguintes diretrizes:

| — Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excegao;

Il — Divulgacéo de informagodes de interesse publico independentemente
de solicitagoes;

Il — Utilizagao de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da
informacao; e

IV — Estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na
administracao publica, visando seu controle pela sociedade.

Paragrafo Unico: O acesso a informagao disciplinado nesta Lei nao se
aplica:

| - as informacoes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado, obtidas por outros 6rgaos ou entidades no exercicio de

atividade de controle, regulagao e supervisao da atividade econémica cuja divulgacao
possa representar vantagem competitiva a outros agentes econémicos;

Il - as hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancaria,
comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 4° - Para os efeitos desta Lei consideram-se:

| — Informacdo: Dados que possam ser utilizados para produgado e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il — Documento: Unidade de registro de informagoes;

Il — Informacgéo Sigilosa: Aquela submetida a restricao de acesso
pUblico para salvaguarda da seguranga da sociedade e do Municipio;

IV — Informacdo Pessoal: Aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel,

V — Disponibilidade: Qualidade da informagédo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

V| — Veridicidade: Qualidade da informagao auténtica, nao modificada
por qualquer meio;

VIl — Clareza: Qualidade da informacéo coletada na fonte, de forma
transparente e em linguagem de facil compreensao;

VIl — Transparéncia Ativa: Qualidade da informagao disponibilizada nos
sitios da Prefeitura, pela Internet, independentemente de solicitagao; e
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IX — Transparéncia Passiva: Qualidade da informagdo_solicitada por
meio fisico, virtual ou por correspondéncia. v
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a informacao, mediante os procedimentos previstos nos seus dispositivos € com
estrita observancia das diretrizes fixadas no artigo 3°.

Art. 6° - A busca e o fornecimento da informagado s&o gratuitos,
ressalvada a cobranca exclusiva do valor referente ao custo dos servigos e dos
materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos, midias digitais e
postagem.

§ 1° Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagdo econdémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29
de agosto de 1983.

§ 2° Caso seja requerida justificadamente a concessao da copia de
documento, com autenticagédo, podera ser designado um servidor para certificar que
confere com o original.

Secgao ll
Da Implementacao do Sistema de Acesso

Art. 7° - O Municipio e as entidades mencionadas no § 1° do artigo 1°
desta Lei criardo Servico de Informagéo ao Cidadao — SIC, 6rgao de facil acesso e
aberto ao publico, destinado ao atendimento das informagdes solicitadas por meio
fisico ou virtual, cabendo-lhe atender e orientar o publico, informar sobre a tramitagao
de documentos nas unidades e receber e registrar os pedidos de acesso a
informacao.

§ 1° Para a consecucgéo de suas finalidades, compete ao SIC:

| — O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informagao;

Il — O registro do pedido em sistema eletrénico e a entrega do respectivo

~ C})

protocolo;
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Il — O encaminhamento do pedido a unidade responsavel pelo
fornecimento da informagéao, quando couber;

IV — A comunicagdo do indeferimento do pedido de acesso, com a
devida justificativa da recusa.

V - disponibilizar atendimento presencial ao publico;

VI - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da
resposta e sobre as informagoes disponiveis no site eletronico www.pains.mg.gov.br;

VIl - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacao
de respostas;

VIII - elaborar relatorio mensal dos atendimentos.

§ 2°As unidades descentralizadas que nao tiverem SIC deverdo
oferecer servico de recebimento e registro dos pedidos e, se nao detiver a
informagao, encaminha-los ao SIC da Prefeitura, dando ciéncia ao requerente.

Art. 8° - Os representantes legais de cada entidade citada no §1° do art.
1° desta Lei designardo autoridade que lhe seja diretamente subordinada,
denominada Autoridade Gestora Municipal, com as seguintes atribuigbes:

| — Assegurar o cumprimento desta Lei;

Il — Monitorar a implementagao do sistema de acesso as informagoes,
recomendar as medidas necessarias ao seu aperfeicoamento, orientar as unidades
responsaveis pelo fornecimento das informacdes;

Il — Classificar informacgdes sigilosas, bem como desclassifica-las, a
pedido ou ex officio, e revé-las a cada dois anos; e

IV — Conhecer dos recursos interpostos das decisées que denegarem o
acesso ou solicitarem a desclassificacao de informagoes sigilosas.

Art. 9° - Fica criado o Servico de Informacdo ao Cidadao - SIC da
administracdo publica, vinculado a Secretaria Municipal de Fazenda e Administragao,
que ficara instalado na Praga Tonico Rabelo, n° 164, Centro, CEP: 35.582-000,
Pains-MG.

Art. 10° - Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter
acesso as informacgdes referentes aos o6rgdos e as entidades municipais,
preferencialmente, no site www.pains.mg.gov.br, e, na impossibilidade de utilizacao
desse meio, apresentar o pedido no Servico de Informagéo ao Cidadao — SIC.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagao devera conter:
| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagao valido;
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Ill - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerider:-e-~-

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da resposta requerida.

Art. 11 - As informacbes solicitadas e disponiveis serdo prestadas de
imediato pelo Servigo de Informacéo ao Cidadéao - SIC.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta
no caput, sera aberto prazo de 20 (vinte) dias, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa expressa do responsavel pela prestagao da informacao, da qual sera dado
ciéncia ao requerente.

§ 2° N&o sendo possivel o fornecimento da informagéo, o Servico de
Informacao ao Cidadao - SIC devera:

| - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa,
total ou parcial, do acesso pretendido; ou

Il — comunicar que nao possui a informagéao, indicando, se for do seu
conhecimento, o o6rgdo, a entidade ou a organizagdo, nao pertencente a
Administracao Publica Municipal, que deve deté-la.

§ 3° Quando n3o for autorizado o acesso, por se tratar de informagao
reservada ou sigilosa, o requerente sera informado sobre a possibilidade de recurso,
prazos e condigdes para sua interposi¢do, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciagao.

§ 4° Caso a informagédo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera
informado ao requerente o lugar e a forma pela qual se podera consultar e obter a
referida informacéo, desonerando a Administragdo Municipal da obrigacdao de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para realizar,
por si mesmo, tais procedimentos.

§ 5° E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa
de acesso, por certiddo ou copia, sendo que a negativa de acesso as informagdes
objeto de pedido formulado aos 6rgéos e entidades referidas no art. 2°, quando nao
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32
da Lei Federal n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011.
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Art. 12 - Deverdo ser disponibilizadas no endereco eletrénico do
Municipio, no site www.pains.mg.gov.br, no link Portal da Transparéncia, as seguintes
informacodes de interesse publico:

| — legislagao municipal;

Il - estrutura organizacional, competéncias, legislagao aplicavel,
principais cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de
atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicagao da
unidade responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores
de resultado e impacto;

IV - receita orcamentaria arrecadada,;
V - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
VI - execucgao orgamentaria e financeira,

VIl - licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VIII - remuneragéo bruta e subsidio recebidos por ocupantes de cargos e
funcées, auxilios, ajudas de custo, proventos e pensdes, bem como quaisquer outras
vantagens pecuniarias, de maneira individualizada;

IX — contas publicas;

X — despesas com educagao;

X| — gastos com pessoal — Prefeitura e Camara;

Xl — graficos demonstrativos e relatorios de audiéncias publicas;

Xl — prestacdo anual de contas ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

XIV - relatorio de compras;

XV — montante de tributos arrecadados e os recursos recebidos;
XVI — relatério resumido da execugao orgamentaria,

XVII — relatorio de gestao fiscal;

XVIII — balango e quadros baseados nos orgamentos;

XIX — orcamentos dos exercicios;

XX — convénios celebrados;

XXI — diarias pagas aos servidores publicos e demais autoridades

previstas em lei, ( /\
AW
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i despesas-com publicidades contratadas;

XXIIl — tabela de vencimentos anual;
XXIV — recursos recebidos (Partidos Politicos, Sindicatos e entidades);

XXV — certiddes e pareceres emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais;

XXVI — balancetes dos exercicios;
XXVII — receitas e despesas do FUNDEB,;
XXVIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

XXIX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos
do artigo 40, da Lei n° 12.527/2011, e telefone e correio eletrénico do Servigo de
Informacodes ao Cidadao - SIC.

Paragrafo Unico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio
de ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem
disponiveis em outros sitios governamentais.

Art. 13 - As informacdes de interesse publico serao disponibilizadas no
sitio eletrdnico www.pains.mg.gov.br, as quais serao atualizadas, rotineiramente, e
devera atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

| - conter formulario para requerimento de acesso a informacgao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a
informacdo, de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

[ll - possibilitar a impressao de relatérios, planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacgoes;

IV - garantir a autenticidade e a integridade das informagoes disponiveis
para acesso;

V - manter atualizadas as informacoes disponiveis para acesso;

VI - indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente
com o Servico de Informacgéo ao Cidadao - SIC; e

VIl - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
contetdo para pessoas com deficiéncia, nos termos da legislacao propria.

Paragrafo Unico. E dever dos érgdos e entidades municipais promover,
independente de requerimento, a divulgacdo em seus sitios na Internet de
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas.
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Subsecao Il
Transparéncia Passiva

Art. 14 - A transparéncia passiva consiste no pedido de informagbes nao
inseridas na Internet, solicitadas por meio fisico, virtual ou por correspondéncia.

Art. 15 - O pedido de acesso é facultado a qualquer pessoa, natural ou
juridica e devera ser encaminhado ao SIC no formulario existente no sitio da Internet,
de acordo com o disposto no inciso | do artigo 13 desta Lei, ou por qualquer meio
legitimo, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| — Nome do requerente;

Il — Namero de documento de identificagao valido;

IIl — Especificacao clara e precisa da informacgéao requerida; e
IV — Endereco fisico ou eletrénico do requerente.

Paragrafo Unico. S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos
motivos da solicitagdo de informagdes de interesse publico.

Art. 16 - O prazo de resposta ao pedido de informag&o que nao possa
ser imediatamente fornecida sera de vinte dias, prorrogavel igual periodo, mediante
justificativa da qual sera dada ciéncia ao requerente.

Art. 17 - Na hipotese de a informagdo estar disponivel em qualquer
formato de acesso universal, o SIC orientara o requerente quanto ao local e meio para
consulta-lo ou reproduzi-lo, desobrigando-se do fornecimento direto da informagao.

Capitulo lll
Das Informacdes Sigilosas e Pessoais

Art. 18 - Nao podera ser negado acesso a informacgdo necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O acesso a informagdes pessoais por terceiros, para a
defesa de direitos humanos ou protecdo de interesse publico e geral, quando
autorizado, sera condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, que
dispora sobre a finalidade do pedido e sobre as obrigagbes do requerente.

Art. 19 - Podem ser consideradas sigilosas as informagdes que:
| — Oferecerem risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

I — Oferecerem risco a estabilidade financeira ou econdémica do
Municipio; \
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Il — Prejudicarem ou causarem risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, a sistemas, bens, instalagées ou areas de
interesse estratégico municipal;

IV — Oferecerem risco a seguranca das instituicdes e dos dirigentes dos
Poderes Executivo e Legislativo, bem como das entidades referidas no § 1° do artigo
1°, e seus familiares; e

V — Comprometerem atividades de inteligéncia, de investigagado ou de
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com prevencéo ou repressao de infracoes
administrativas, salvo por determinacgao judicial.

Art. 20 - Para a classificacdo da informagédo em grau de sigilo, devera
ser observado o interesse publico, utilizando-se o critério menos restritivo possivel,
considerados:

| — A gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do
Municipio; e
Il — O prazo maximo da validade da classificagao e o seu termo final.

Paragrafo Unico. Os graus de classificagdo da informagéo sigilosa, bem
como os respectivos prazos, serdo definidos no momento da classificagéao prevista no
art. 8°, inciso .

Art. 21 - As informagdes pessoais, referentes a intimidade, vida privada,
honra e imagem das pessoas, asseguradas pelo inciso X do artigo 5° da Constituicao
Federal, terdo seu acesso restrito as pessoas as quais se referirem, bem como aos
agentes publicos legalmente autorizados.

§ 1°A divulgacdo das informagdes referidas no caput deste artigo
podera ser autorizada por consentimento expresso das pessoas a que se referirem,
por procuragédo devidamente autenticada.

§ 2° O consentimento ndo sera exigido nas seguintes hipoteses:

| — Prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver
incapacitada, e com a finalidade exclusiva de tratamento;

Il — Realizacéo de estatisticas, pesquisas cientificas de interesse publico
previstas em lei, vedada a identificacao pessoal,

[l = Cumprimento de ordem judicial,
IV — Defesa de direitos humanos;

V — Na protecao do interesse publico e geral, preponderante.

Art. 22 - A restricdo de acesso a informagdes pessoais, prevista no art,
21, ndo podera ser invocada:
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| — Quando prejudicar a apuragdo de irregularidades, em que o titular
das informacdes for parte ou interessado; e

I — Quando as informagbes pessoais constarem de documentos
necessarios a recuperacao de fatos histéricos relevantes, circunstancia a ser
reconhecida pelo Prefeito ou pela autoridade maxima das entidades referidas no § 1°
do art. 1°, em ato devidamente fundamentado.

Art. 23 - O pedido de acesso a informagdes pessoais pelo proprio titular,
exige a comprovacgao da sua identidade.

Art. 24 - Nao podera ser negado acesso as informagdes necessarias a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

§ 1° - O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes de qu
sera responsabilizado por seu uso indevido.

Capitulo IV

Dos Recursos

Art. 25- Caso o SIC indefira o pedido de informacao:-usando—e
atribuicdo que lhe outorga o inciso IV, do § 1° do art. 7° desta Lei, a negativa de
acesso devera ser comunicada ao requerente, no prazo da resposta, contendo os
seguintes elementos:

| — Razbes da negativa e seu fundamento legal;

Il — Esclarecimentos sobre a possibilidade de o requerente recorrer a
Autoridade Gestora Municipal competente no prazo de dez dias;

Il — No caso de informagdo sigilosa, esclarecimentos sobre a
possibilidade de o requerente pedir sua desclassificacdo a Autoridade Gestora
Municipal no prazo de dez dias.

Art. 26 - Na hipotese de indeferimento do recurso ou do pedido de
desclassificacdo, pela Autoridade Gestora Municipal, podera o requerente interpor
reclamacao ao Chefe do Executivo ou a autoridade maxima das entidades referidas
no § 1° do artigo 1° desta Lei no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. A deciséo proferida na reclamacéo sera irrecorrivel no
ambito administrativo.
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§ 1° O recurso sera apresentado no Servigo de Informagao ao C|dadao -
SIC, que o encaminhara a Controladoria Interna do Municipio, devendo se manifestar

no prazo de 20 (vinte) dias, se:

| — 0 acesso a informacao nao classificada como sigilosa for negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso a informacéo total ou parcialmente
classificada com sigilosa nao indicar a autoridade classificadora ou a
hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou
desclassificagao;

Il — os procedimentos de classificacdo de informagéo sigilosa
estabelecidos nesta Lei nao tiverem sido observados; e

IV — estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos
previstos nesta Lei.

Autoridade Gestora Municipal referida no art. 8° desta lei.

PR 0 5 DEZ 207
Das Responsabilidades

Art. 27 - O agente publico sera responsabilizado se:

| — Recusar-se a fornecer informacgao requerida nos ferm S d’es‘ta "Léi,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il — Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar, total ou parcialmente, informagéo sob sua guarda ou a que tenha acesso
pela natureza de seu cargo, emprego ou fungao;

Il — Agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a
informacgao;

IV — Divulgar ou permitir a divulgacao, acessar ou permitir o acesso
indevido a informacdes sigilosas ou pessoais;

V — Impor sigilo a informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou para fins de ocultagao de ato ilegal;

VI — Ocultar da revisao da autoridade superior competente informagao
sigilosa, para beneficio préprio ou de outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl — Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes
a possiveis violagdes de direitos humanos.
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§ 1° Atendido o principio do devido processo legal, as condutas descritas
nos incisos deste artigo ficardo sujeitas as seguintes penalidades:

| — Suspensao por até sessenta dias, nos casos dos incisos |, IV e VI; e
Il — Demiss&o, nos casos dos incisos Il, lll, Ve VII.

Art. 28 - O requerente do pedido de informacdes, se delas fizer uso
indevido, sera responsabilizado na forma da legislagéo civil e criminal.

Capitulo VI
Das Disposigoes Finais

Art. 29 - Nos casos omissos, aplicar-se-a, subsidiariamente, a Lei
Federal n® 12.527/2011.

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Fazenda e Administragcao
desenvolvera atividades para:

| - promocdo de campanha de abrangéncia municipal de fomento a
cultura da transparéncia na administragcdo publica e conscientizagdo do direito
fundamental de acesso a informagéo;

Il - treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagcao
das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na administragao publica;

Il - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a informagéo;

IV - definicdo do formulario padrédo a ser disponibilizado em meio fisico e
eletrénico, que estara a disposicdo na Internet e no Servico de Informagao ao
Cidadao - SIC.

Art. 31 - Na aplicacdo desta Lei serdo observadas, no que couber, as
questdes sobre classificacdo de informagbes secretas, sigilosas e reservadas, o
acesso a informagdes pessoais, a responsabilidade sobre o acesso e divulgagao de
informacdes e as disposi¢ées do Decreto Federal n° 7.724, de 16 de maio de 2012 e
Decreto Federal n°. 7.845 de 14 de novembro de 2012.

Art. 32- O Poder Executivo regulamentara esta Lei no prazo de
sessenta dias.

Art. 33 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagae

Pains, 30 de novembyo de 2017.
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